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$COALA GIMNAZIALA"ALEXANDRU IOAN CUZA” TARGU-MURES

ORGANIZEAZA CONCURS
pentru ocuparea postului vacant de Bibliotecar — studii superioare, pe perioada
nedeterminatd

Avand in vedere:
HG. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind organizarea si dezvoltarea
carierei personalului contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri publice cu modif.

Prevdzute in:H.G. Nr. 372/26.04.2023 publicatd in M.Of. Nr. 358/27.04.2024

In temeiul:

Legii nr. 55/2020 modificatd prin Legea nr. 203/1 6.09.2020, aflicolul 2;
Art. 30 din Legea Nr,53/2003 privind Codul Muncii, cu modificarile si completérile ulterioare.
Ocuparea unui post vacant sau temporar vacant corespunzator unei funclii contractuale se face prin
concurs sau examen la care poate participa orice persoana care indeplineste condiliile generale si
condiliile specifice stabilite prin fisa postului pentru ocuparea respectivei funclii contractuale. In
cazul in care la concursul organizat se prezinta un singur candidat, ocuparea postului se face prin
examen. JArt. 31, alin. | si 5 din Legea nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice;
Art. 554 din OUG 57/2019 privind Codul administrativ.

Art. 178 din Legea Educatiei nr. 198/2023

CONDITIl GENERALE DE PARTICIPARE LA CONCURS

-are cetatenia romand, cetatenie a altor state membre UE sau a statelor apartinand Spatiului
Economic European si domiciliul in Romania;



-cunoasterea limbii romane, scris si vorbit;

- varsta minimé reglementata de prevederile legale;

-capacitatea deplind de exercitiy;

- stare de sanatate corespunzitoare postului pentru care candideazd, atestatd pe baza adeverinjei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitdtiie sanitare abilitate;

-indeplinirea conditiilor de studii si dupd caz de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerinlelor
postului scos la concurs;

~candidatul nu a fost condamnat definitiv pentru sivérsirea unei infracjiuni contra umanitétii, contra
statului ori contra autorittil, de serviciu sau in legdturd cu serviciul, care impiedicd infaptuirea
justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sdvirsite cu intentie, care ar face-
o incompatibild cu exercitarea functiel, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS

-absolvirea cu examen de licentd a unei institutii de Invatdmant superior;

-certificat de atestare a competentelor profesionale in domeniul biblioteconomie;

-abilitdti de relationare-comunicare cu intreg personalul din invatdmant cu elevii si pdrintii acestora,
abilitdti de munca in echipi,

-dispenibilitate la program prelungit;

-elaborare, redactare si arhivare documente, aptitudini organizatorice, capacitate de a respecta
termene limité;

-raspundere pentru inventarul incredintat;

-cunostinte de operate pe calculator: Excel, Word, baze de date, Internet Explorer;

-candidatul nu a fost condamnat definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanititii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedicd infaptuirea
justitiei,de falsuri a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sivarsite cu intentie, care ar
face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatieiTn care a intervenit reabilitarea;

DOCUMENTE NECESARE LA INSCRIERE

-cerere de Tnscriere la concurs adresatd conducitorului autoritatii sau institutiei publice
organizatoare;

-curriculum vitae european insolit de documente justificative; . copia actului de identitate, a
certificatului de nastere §i a certificatului de cdsdtorie dacd este cazul; .copiile actelor de studii |
diploma licentd, diplomd de master, diplomé/certificat de atestare a competentelor profesionale in
domeniul biblioteconomiel; _copia carnetului de munca sifsau Raport REV ISAL completat la zi; .
cazier judiciar; _adeverintd de integritate comportamentald (se elibereazd de serviciul cazier juridic
din cadrul politiei}. _adeverinta care s3 ateste starea de sanatate corespunzitoare eliberatd cu cel
mult & luni anterioare desfasurdrii concursului de cétre medicul de familie sau de citre unitatile
sanitare abilitate; respectiva adeverintd va contine in clar; numirul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in format standard stabitit de Ministerul Sanatatii,

Dosarul trebuie s& cuprinda toate documentete in ordinea enumeratd mai sus, in original si copie
in vederea verificdrii conformitatii acestora lar filele in copie trebuie numerotate. Dupd
inregistrarea dosarului nu se mai acceptd depunerea altor documente la dosar.
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TEMATICA

Rolul bibliotecii scolare, Functiile bibliotecii si ale biblietecarului scolar:
Dezvoltarea colectiilor. Criterii de dezvoltare a colectiilor in biblioteca scolarg;

3. tvidenta colectiilor. Primirea publicatiilor si introducerea lor in gestiunea bibliotecii (acte
st activitdti legate de primirea publicatiilor). Documente de evidentd (RMF, RI, fise de
evidentd preliminara pentru seriale);

4. Catalogarea publicatiilor. Scopul catalogdrii publicatiilor. Tipuri de cataloage;

5. Realizarea fisei bibliografice a carfii. Zonele ISBD (M). Punctuatia 1SBD;

6. Clasificarea, Cotarea publicatiilor. Clasificarea zecimals universala {clase, subclase, indici
auxiliari);

7. Organizarea colectiilor, Organizarea bibliotecii. Aranjarea cirtilor la raft;

8. Gestiunea bibliotecilor. Predarea-primirea unei biblioteci scolare. Inventarul bibliotacilor.
Proceduri si acte in contabilitate privind inventarierea colectitlor bibliotecii scolare;

9. Eliminarea din gestiune a publicatiilor, Casarea publicatilor. Proceduri de casare in
biblioteca scolars;

10. Relatii cu utilizatorii. Regulamentul intern al bibliotecii scolare. Serviciul de Imprumut si
sald de lecturd. Proiecte scolare si extrascolare ale bibliotecilor.Functionare a unitatilor
de invatamant preuniversitar (ROFUIP) cu modificirile si completdrile ulterioare

BIBLIOGRAFIE
Legea nr. 334/31.05.2002, republicati si actualizata;

Legea Tnvétamantului Preuniversitar nr. 198/2023:
ORDIN nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
uiterivare;

Legea nrd77/08.11.2004 privind Codul de Conduiti a personalului contractual din
autoritdtile si institutiile publice;
Ghidul IFLA pentru biblioteci scolare;

Regulament de organizare si functionare a bibliotecilor scolare sia centrelor de documentare
st informare OMECTS nr. 5556/07. 10.20 1 1;

Metodologia de aplicare a normelor IS8D;
Manualul bibliotecarului scolar, Atelier didactic, Bucuresti, 2003

Ordinul nr.2062 din 9 iunie 2000 pentru aprobarea Normelor metodologice privind evidenta,
gestionarea si inventarierea documentelor specifice bibliotecilor, Monitorul Oficial partea |,
nr,387/18.08.2000,

Manualul de Biblioteconomie, 1994; capitolul 1| —Evidenta colectiilor; Capitotul -
Catalogarea documentelor; Sistemul de asezare a documente for sicotarea lor; Capitolul VIl
— Verificarea colectiilor.



PROCEDURA DE SELECTIE

I. Selectia dosarelor de inscriere - se noteazd cu admis / respins

2. Proba scrisd - maxim 100 de puncte

3. Proba practicd- maxim 100 de puncte

N

. Interviul ~ maxim 100 de puncte
. 5e pot prezenta la proba urmatoare doar candidatii admisila proba anterioars.

wn

Nota: Punctajul minim pentru fiecare proba este de 50 de puncte, Media final3 este media aritmetica
a punctajelor celor 3 probe,



Ltapa de concurs

Publicarea anunfului

nsericr m/dc,puncnca
dosarelor

Evaluarca dosarclor “,i

alisarea rezultatelor in urma
__evaludrii dosar lor
l)cpum.rua contestatiilor
~Privind evaluarea dosarelor

CALENDARUL CONCURSULUL

Data/perioada Observatii

08.01.2025 e site-ul 180 Mures w1 fu

: T avizierul propriu

08.01.-79.0] 2074 Lasseeretariatul scolii. silnic
T intre orele 8.60 13,00

29.01.2028, ora 13,30 La avizicrd scolii

L 29.01,2025, orele 14.30-15.00

Secretariatul seoli

Afisarea solutiondirii
contestatiilor privind
~ evaluarea dosarclor

29.01.2025, orele 15,30

Lo avizierul seolii
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Aligurea rezultatelor de la proba
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30.01.2025 0ra 12
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Proba practich

Afigarca rezultatelor de la proba

. practica
© Depunerea contest
prdut b

atiilor la p: oba

30.01.2025, ora 13,00 L svizherul seolin

30.01.2025. orele |

30.01.2025. ora 15.00

3.30-1:4.30

La sedind seolii

Laavizierud scolii

30.01.2025.0rcle 15.00-13.30

Laavizierul seolii
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Interviul

30.01.2025.0ra 1530

La avizierul seolii

.nl ()I "O’S ()rdc‘) 00 I[) ()() La sedind seolii

Alisarca rezultatelor finale

Relatii suplimentare se pot objine Ia scere
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